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Antes de comenzar Before you begin
Este manual es para aquellos que deseen afiadir This manual is for those who wish to add the
su firma digital utilizando el programa de digital signature using the program Acrobat
Acrobat Reader DC. Reader DC.

Requisitos Q Requirement

Before running this process, you must have executed
the installation of your certificate in your computer.

Antes de llevar a cabo este proceso, debe haber

ejecutado la instalacidn de su firma digital en la
computadora, y que la misma este al dia.

Paso 1 Step 1
Seleccione la opcidn Tools en la barra superior en el programa. Select Tools on the top of the program.
CLICK

Home Tools Document 8 = Q
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Paso 2 Step 2
Busque Certificates y presione sobre el icono o sobre Open. Look for Certificates and press over the icon or Open.
25/ CLICK
Certificates
Open |~
Paso3 Paso 3
En la barra arriba del documento, presione Digitally Sign. At the bar on the top of the document, press Digitally Sign.
CLICK
Certificates ~ Q@ Digitally Sign ["é Time Stamp
Paso 4 Step 4
Presione Draw New Signature Rectangle... Press on Draw New Signature Rectangle...

CLICK

@R To begin signing, choose the 'Drag New Signature Rectangle' button, and then
/" drag out the area where you would like your signature to appear. Once you
finish dragging out the desired area, you will be taken to the next step of the

signing process.

[ Drag New Signature Rectangle ... ] ‘ﬁ




Paso 5
Usando el mouse, deje pegado el botdn, y dibuje un recuadro
como se muestra.

Documento de Prueba

El propésito de este documento es para la realizacién de pruebas con firma digital en diferentes
programas.

Paso 6
Asegurese que su certificado este seleccionado en el tope. Y
luego presione Sign.

Step 5

Using the mouse, click and hold the button, and draw a rectangle
as show.

Step 6

Make sure that your certificate is selected at the top. Then, press
Sign.

Appesrance:
Juan De| o s
Pueblo

o=Colegio de Ingenieros y
Agrimensores de Puerto Rico, O
title=XXXXX, cn=Juan Del Pueblo,

T

R T S PETERIRE,

[] Lock Document After Signing

O Click Review to see if document content
may affect signing

CLICK
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IMPORTANTE

Presione y deje
presionado el botén del
mouse, y dibuje un
recuadro.

IMPORTANT

Click and hold the mouse
button to draw a
rectangle.

Aseglrese
certificado
seleccionado.

que su
digital este

Make sure your digital
certificate is selected.

A Advertencia | Warning

Si su firma digital no aparece para
seleccionar, asegurese que la misma
este al dia, o que haya ejecutado el
archivo llamado Certificateaccess de
nuestras herramientas.

If your digital digital signature does not
appear, make sure that it is up to date,
or that you have run the file named
CertificateAccess of our tools.
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Paso 7 Step 7
Guarde el documento con un nombre diferente, o sobrescriba el | Save the document with a different name, or overwrite the
mismo. existing one.

LR ee——— | Guarde el documento
E——— — con un nombre
Organize v New folder ST, 2 @ . .

N s = i - diferente, o sobrescriba
J’ Music o Name Date modified Type | .

[ Pictures el existente.

5l Tech

- éc @ Documento de Prueba.pdf Adohe Acrob

¥ videos

Save the document with
a different name, or
overwrite the existing
one.

+& Homegroup

m
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CLICK

File name: Documento de Prueba FIRMADO|pdf
Save as type: | Adobe PDF Files (*.pdf) * -

“ Hide Folders Save to Online Account v [ Save ] ’ Cancel ]
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Paso 8 Step 8
Escriba el password correspondiente a su certificado digital. Type your password corresponding to your certificate. Press
Presione Allow. Allow.

« TYPE

Credential Required
To allow the app to access your private key, enter the password:

Password

roasuins

Password La clave deacceso corresponde a la Frsna The password entered by the

entrada por el colegiado durante el proceso de registro del collegiate during the Digital Certificate’s registration

Certificado Digital. process.
— & _—




